
約用人員離職儲金申請作業流程圖 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

                 

                                         

 

 

 

                 

                        

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

送組長、主計室、
秘書室用印。 

出納組依申請資料每人填寫一銀 

「離職儲金提款通知書」1式 2份。 

經人事室審核 

通過之申請案 

「離職儲金提款通知書」1 式 2 份

及存摺交一銀辦理結清銷戶。 

一銀於「提款通知書」金額欄填列

帳戶餘額、核對印鑑後辦理帳戶結

清，並送回 1份備查。 

離職申請表分案送
人事室造冊入帳。 

出納組收款後開立收據，第一聯附

於離職儲金申請表後，並填列公、

自提金額及結算日期。 


