
學生持學雜費
繳費單繳款

第一銀行收款

每日將銀行繳費資料轉入出
納系統中學分費繳費作業

學分費收費及結報作業流程圖

繳費期限內繳費

產生及列印銀行繳費報表並
製作學分費銀行收費與學校
系統差異分析表

否

繳費截止後，核對出納系統之銀行繳
費金額與第一銀行收款金額是否相符

移請電算中心
檢核，找出差
異原因

延長繳費期
限內繳費

逾期未繳費
者，由註冊
組簽辦，核
准補繳者

每日臨櫃收款

現場繳費維護作業
（註記為已繳費）

於出納系統開立自
行收納統一收據

否

產生及列印現
場繳費報表

延長收費期間:至申請休
學、學位考試截止日，於
截止日前一個月，發文通
知本校各院、系、所、中
心轉知學生學期學分費尚
未繳費注意事是

收據第1聯、第3聯及
專戶存款收款書第2聯

出納組留存

收據第2聯及專戶
存款收款書第3聯

收據遞送及
簽收作業

是

否

是
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