
收款業務承辦人

核對各項繳款書與其對應之收
據號碼、結帳金額是否相符

每張收據蓋
上繳款書號

依據第一銀行通知已匯入本校校務
基金之專戶存款收款書第2、3聯

收據第2聯及專戶
存款收款書第3聯

收據第3聯及專戶
存款收款書第2聯

出納組留存
至出納系統繳
款書處理作業

印製主計室
簽收清單

主計室簽收後，清
單送回出納組留存

查詢原因

否

收據遞送及簽收作業流程圖

是


	頁-1�

