
 

薪資發放 

新進、退休、離職、

改敘等薪資異動建檔 

製作印領清冊 

承辦人核對 

磁片轉檔 

支票、電子檔案及表單 
送交郵局、銀行入帳 

Email 薪資明細 

結束 

扣薪、貸款等 

扣款變動建檔

薪資資料庫建檔 

印領清冊送 

人事室審核 

列印團體戶存

款單及總表 

依據人事室敘

薪相關資料 

外單位提供 

扣款資料 

進入傳票開立流程 

及支票開立流程

每
月
十
五
日
以
前 

薪
資
發
放
前
二
日 

薪資發放作業流程圖 

是

否

是

否 


