
電子支付及核銷作業流程圖 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

進入政府電子採購網，依序輸
入帳號、密碼後，進入共同供
應契約項下「電子支付」 

插入電子支付卡並輸入密碼 

輸入電子請購單號

送主計室確認
並更新資料或
洽原承辦人查
明原因 

出納組長審核 

否 
是

正本送 
主計室 

主計室
開立傳
票流程 

傳票遞
送流程 

彙總每月電子支付付款明細

主計室

否 

於出納系統轉入傳票資料檔 

是 

核對「應付費用」科目之金
額是否與廠商應收金額相同

主計室審核 

有電子請購
單相關資料

通過檢核及
確認付款

電子支付傳票 

校長核定 

重新檢查每日
電子付款明細 

列印本日電子支付付款明細 傳票蓋「付
訖章」 

與銀行對帳
單金額相符 

依序輸入信用卡號、到期日、
傳票號碼、統一發票號碼

否

是

 
備簽陳核（附銀行對帳
單及電子支付明細）

否

是

於出納系
統登錄支
付日期 


